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CONSIDERACIONES GENERALES

é¢Donde funciona el SOAPS?

El SOAPS debe funcionar en el establecimiento de salud, esta herramienta esta
disefiada para establecimientos de salud en un primer nivel de atencién.

Principalmente el Software estd pensado para que funcione en cada uno de los
consultorios del establecimiento de salud, sustituyendo los cuadernos del SNIS y ahora
también para el manejo de la carpeta familiar, que en la actualidad se llenan en forma
manual.

Ademas esta herramienta ayuda a agilizar el trabajo del personal de salud, generando
y procesando reportes especializados. También permite consolidar toda esta
informacién del centro de salud a nivel Nacional para mejorar las politicas de salud.

Caracteristicas principales del SOAPS

El SOAPS debe funcionar en el establecimiento de salud, esta herramienta esta
disenada para puestos y centros de salud en un primer nivel de atencion.

El SOAPS genera Informacién clinica estadistica por paciente, lo que permite hacer el
seguimiento y monitoreo a los pacientes.

Genera informacion de Morbilidad, registra los medicamentos vy servicios
complementarios prescritos, es un sistema que se integra a otros sistemas de
informacién como el SALMI, SNIS, etc.

El SOAPS genera informacion de las Determinantes de la Salud, Comportamiento
Familiar, y Salud de los Integrantes de la Familia por paciente y por familia
permitiendo la aplicacion del modelo de atencién SAFCI, datos que permitirdn la
elaboracion de planes enfocados en las necesidades de la poblacion y asi el uso eficaz
de los recursos econémicos.

El software funciona en plataforma Windows XP, SEVEN, VISTA, Windows 8, Windows
10 y se puede instalar como monousuario o como multiusuario (cliente - servidor)
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Botones mas utilizados en el SOAPS

El SOAPS tiene botones que se utilizan en la mayoria de sus pantallas estas las
podemos clasificar de la siguiente manera:

Modificar

i‘ ~A

Imprlmlr

Seleccmnar

\%

Salir

Este boton permite crear un nuevos registros

anterioridad

Permite modificar, los datos que ya fueron registrados con

la impresora.

Permite visualizar y mostrar reportes, para que estos sean enviados a

enviar a otra pantalla la informacion.

Al tener un registro seleccionado, esta opcidon permite “Seleccionar” y

Esta opcion permite salir de la pantalla actual.

Instalacion del SOAPS

Temiendo disponible el instalador del SOAPS v 5.0.0,

1. Realice la instalacion haciendo Click derecho.

N

Seleccione la opcidn ejecutar como administrador.
3. Su ordenador le solicitara autorizar la ejecucion del

sistema, seleccione SI
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4. Por segunda vez saldrd un mensaje de consulta preguntando si estad seguro de

instalar el SOAPS. si

seguridad antes de realizar aceptaciéon del cuadro.

tiene instalado el sistema recuerde obtener una copia de
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Instalar SOAPS “

Esta seguro de instalar el Software de Atencion Primaria en Salud,
SOAPS. Si tiene ya instalado el SOAPS se eliminara toda su
informacion...

5. Iniciara la secuencia de pantallas para la instalacion del SOAPS seleccione

SIGUIENTE las veces que sea necesarigahasta que pueda seleccionar FINALIZAR
Programa de instalacion de SOAPS ﬂ Programa de instalacion de SOAPS n_

Sistema Nacional de Informacion
en Salud y Vigilancia Epidemiologica

FSTADO PLURINACONAL DE BOLMIA - - R . o
o El software serd instalado en |3 carpeta i Pam
B lenven Ido una nueva ubicacion, teclee una nueva direccién o haga clic en Cambiar para
Bienvenido al programa de instalacion de SOAPS 5.0.0. seleccionar una carpeta ya existente.
Se recomlenda que cierre todos los programas en Instalar SOAPS en:
antes de conlai C\SOAPS e

Si Ud. tiene algun otro programa en ejecucion, por favor
haga clic en Cancelar, cierre los programas y ejecute la
instalacion de nuevo. Espacio requerido: 331.4 MB

Espacio di: en la unidad selecci :238.41GB

De no ser asi, haga clic en Siguiente.

| .
e -

Programa de instalacion de SOAPS ﬂ Programa de instalacion de SOAPS ﬂ

El programa de instalacion ya tiene toda la informacion para instalar ¢
ordenador.
Instalando archivos...

Las siguientes opciones seran usadas:
Carpeta de instalacion:  C\SOAPS

Carpeta donde se crearan los accesos directos: SOAPS

Por favor, haga clic en Siguiente para llevar a cabo la instalacién.

Cancelar

Programa de instalacion de SOAPS | x | instala

Sistema Nacional de Informacién Este es el Asistente para instalacion de instala
en Salud y Vigilancia Epidemiological

ESIASO :udfte SA!.IBB. Seleccione si desea reparar o quitar instala

g Instalacion Comp
La instalacién de SOAPS 5.0.0 ha terminado.
(®) Reparar instala

Gracias por elegir SOAPS | O Quitar instala
Por favor, haga clic en “Finalizar” para salir del programa
de instalacion.

\,\‘»“/""-‘-'ﬂdﬂrm‘\ 00 una mercsndS Cancelar < Alias
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6. Al seleccionar FINALIZAR, Tendra otro cuadro el cual le indique que la
instalacion fue correcta, seleccione CERRAR.
) instala = ‘:'

Instalacion completada

instala se ha instalado conectamente.

Haga clic en "Cerrar’' para salii.

Cancelar < Alrds

7. Revise la pantalla de su escritorio ya tiene icono del SOAPS

Software de
Atencion Pnima...

8. Seleccione el icono de SOAPS haciendo click derecho, y seleccione ejecutar
como administrador

Abrir

Enviar con Transfer...

Mover a Dropbox

F. Buscarvirus
Comprobar reputacién en KSN
Abrir la ubicacion del archive
g Ejecutar como administrader
Selucienar preblemas de compatibilidad
9. Su ordenador le solicitara autorizar la ejecucion del sistema, seleccione SI, esta
accién permitird ver el cuadro de dialogo siguiente:

SERVICIOS NO INICIADOS = SOAPS

El motor y la base de datos aun no se inicializaron en el equipo,
l . Porfavor espere un momento y vuelva a iniciar la aplicacion
Muchas Gracias...
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10. Seleccione “Aceptar”, esto le permitira habilitar el segundo pasdé de la
instalacion “Presione la imagen en recuadro” que se encuentra en el cuadro de
dialogo: instalara la base de datos en la que se almacenara la informacion
introducida. Concluya esta secuencia hasta hacer click en aceptar que la base
de datos se instalo correctamente.

] Instalacion “ (] Instalacion

El Mator de Baze de datos s ElMotor de Base de datos se
encuentra instalado verifigue que las encuentra instalado verifique que las
bases de datos fueron restauradas bases de datos fueron restauradas

SOAPS | < |
Instala la Base de Datas enla E_:L:la|
se almacenara toda |a informacian La base de datos se instalo satisfactoriamente
introducida.

[
by50L Server (sh5) | 122918 1200 = [ : : =
11.Ya el SOAPS fue instalado para ingresar utilice como usuario y contrasefa:

“SNIS”

ministerio
de salud

SMIS Aceptar
—

f | http:/fwww.facebook.com/SOAPS.sns

12. Al ingresar primero registre el SEDES, Red de Salud, Municipio y el
establecimiento al que corresponderan los registros. Y seleccione el icono

aceptar.

SOAPS:Hija el Establecimiento en el cual trabaja el sistema

GESTION: 2019

SEDES:

RED DE SALUD: IHED DE SALUD [l TARABUCO

MUNICPIO: |ZUDANEZ

ESTABLECIMIENTO: |WACA HUASI

D Cargar Estuctura de

Aceptar LCancelar Estableecimientos

Q’h_h_h_
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13. Al realizar la actividad 12 el SOAPS finalizara, seguidamente realizara
nuevamente la actividad 11.

14. Seleccione la pestafia copia de seguridad y seleccione “F2 Restaurar copia de
seguridad”, aparecera la pantalla “Restaurar copia de seguridad”, seleccione
“Buscar archivo” le permitira encontrar la copia de seguridad que generd antes

de la actualizacion de la versién 5.0.0 debe encontrar el ARCHIVO.WAC.
Seguidamente seleccione la pestafia restaurar. Y presione “Aceptar” para
Concluir el proceso. Y reinicie el sistema. Si es la primera vez que utiliza SOAPS
omita esta actividad

e n
)
& TMINISTERIO §_ .
_Tn_e_SAIL k 2 Restaurar Copia de Seguridad
— 2
e % “,
Buscararchivo Restaurar Salir

Software de Atencién Primaria en Salud

#rchivo |D.\Dra. Gahita\Enviados SNIZ - VEASOAPS PARA REVISAR BIMNEIN0Z23730APEM
| f | o M

Restaurar Copia de Seguridad Resaturacion SOAPS v 5.0.0 “
! =4 - .*‘ I."_".I Proceso terminado, debe reiniciar el sistema para que los cambios
BuscarArchive Salir "W surtan efecto
Gracias...
Archivo || ADra. Gabita\Enviados SNIS - VE\SOAPS PARA REVISAR S00\E300237S0AP :||1|
(m ]

15.Realice la actividad 11, ingrese a “F2 Usuarios” este icono permite la creacion
de usuarios que utilizara el SOAPS

SOAPS.:: RED:SACABA MUNICIPIO:SACABA ESTABLECIMIENTO: CATACHILLA ALTA v:5.0.0:::26/11/2079 10:19:42 o

Administracion | Copias de Seguridad ~ Contactos  Salir

sy T as B 4 %

=
F1-RRHH del Estab F2-Usuarios Fé&-mportar Salmi ~ F7-Gestionar BD F8-Progremas F3-Cargar Estructura
Configuracién de Usuarios Configuracién de Parametros
Usuario: SNIS
Y
L° L N k

L]
“MINISTERIO : ,
Q( «de SALUD )SN;SZ
ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA ‘\‘I/._‘

SISTEMA NACIONAL DE NFORMACKIN EN
SALUD Y VIGLANCIA EPDEMIOLOGICA

Software de Atencion Primaria en Salud

Primaria en

ﬂ https:/iwww.facebook.com/SOAPS .sns
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MNuewo

Estado

Reqistro de Usuarios

T

Salir

Identificacion

Hombre

Usuarios Registrados

Prvili «

P |Migente

SMIS

SMIS

Mo Vigente

BEBECITO

EEREMA LEYDI TORDOYA MOLIMA

Yigente

JESUSITA

JESUSA SANTOS LIGUE

Yigente

AMDREA

AMNDREA ZURITA OLIVARES

Yigente

RIS

JUAN JAVIER RIVAS CONTRERAS

Yigente

FERHANDO

FERMNANDO RUEDA PLATA,

Yigente

ROSITO

ROSS DaVID AGUIRRE FLORES

Mo Yigente

RUTH

DAMARIS RUTH YaRGAS PANOZ0

Mo Vigente

LLAd,

GLADY'S FEMTEMNO LIA

Mo Vigente

AMGEL

EDGAR ANGEL GUZMAN CHAMEI

Yigente

CLaUDIO

CLAUDIO CARDEMNAS PELAES

Mo Vigente

CLALDIA

CLAUDIA YARGAS RODRIGUEZ

Yigente

JORGE

JORGE LUIS HERRADA CLAROS

Yigente

ABRIL

16.Desplegara la Pantalla de “Registro de usuarios” si usted estd registrado
continle con la actividad 18, caso contrario seleccione el icono “Nuevo”

e

Maodificar

ELZAZURITA CONDORI

Mo Yigente

ZEMONIA,

ZENOEIA COLQUE JAMACHI

OO0 =-ooloooloo oo =D

e

A

=l

[
Grabar Cancelar

MNembre Complete

Usuario:

Contrasefia

Confirmacidn de Conbasefia:

Vigencia:  [®] Vigente

Registro de Usuarios

Fersona

[] MaVigente

Rol de Usuario: hd

17.Desplegara la siguiente pantalla seleccione el icono “Persona” y seleccione
“Nuevo”. Registe el Carnet de identidad nombres y apellidos, sexo, profesidn,
horario y fuente de financiamiento de la persona que usara el sistema.
Seleccione “Grabar”, seguida mente encuentre su registro haga click en él, y
marque “Seleccionar”

Personal del Establecimiento

M e
9248593 Vigencis. [#] Vigente  [] No Vigente
Norbre Pt Apelida Seaundo Apelida
MARLENE AREBALD sous
Horario: nto
= [TIEMPO COMPLETD = [MUNICIPIO =]
1 1d.|1er Apellide |2do Apellide |Nombre -
55| 4455535 SAJAMA LUCAS ADA LUISA
12|7922613 SANCHEZ FERNANDEZ JHANETH
SANTOS LinUE JESUSA
40[123 SEDES SEDES SISTEMAS
(6457023 s CAESPO DELICIA
TORDOYVA MOLINA BERENA LEDI
VARGAS NOZO DAMARIS FUTH
15[5154095 VAHGAS HODAIGUEZ CLAUDIA
20[Ba6737 VEIZAGA [y VEYMAR WILZON
32(aazn 21 VILLARAOEL ALVAREZ ANR, MAF
25653571 ILLARROEL ANDFADE ELMER
3 [6arara VILLARROEL MEJiA HORACID
REIEET) LLEGA LA, SAUL NESTOR
10| 34320 TEN [ GLADYS
17[543521 ZURITA CONBOR] £z
2 ZURITA, OLIVARES ANDIRES, .

cmw
NeC

Tr2sa

Nombre Piimer Apelido

Personal del Establecimiento

Wigencia  [®] Vigente [ NoVigerte

Segundo Apelida

GABRIELA ENRIQUEZ GOSALVEZ
o Profesiér: Horaiis Fuiente Firanciamienta:
eeeeeee
] Mascuing | MEDICD GENERAL | [mewo cowPiETo ] =
[1er Apellido |2do Apellido Nombre.
[SAJEMA [LUCAS ADA LUISA
|SANCHEZ |FERNANDEZ |HANETH
JESUSA
SISTEMAS
DELICIA
BERENA LEYD!

3[B4TazEz

ZURITA [OLNERES

Personal del Establecimiento
Q %;, ) "*
HNusvo Modificar  Imprim Selic
HeCl
772352 ‘igencia:  [*] Wigente  [] NoVigente
Mombre Primer Apeliido Segundo Apelido
GABRIELA ENRIGUEZ GOSALVEZ
Pofesién: Horario Fuierte Financiamiento
[#] Fe
emening
7] Masculine | MEDICD GENERAL | [TEMPOCOMPLETD -] TGN =1
Ter Apellido 2do Apellido Nombie ~
AREBALO EiNE] MARLENE
LEDEZM# LIZZETH
BALDERRAMA AZCARRAGA CINDY
AZAR COLQUE ROSEMARY
CADIMA ARNEZ MARIA
CALDERON QUIRDGA. DANITZA
CALDERON RIVAS SINDY ANA
CARDEMAS PELAEZ CLaUDIO
CESPEDES TAPIA LISETH
CHAMEBI MAMANT LD
COCA HURTADO ERIKA
COLOUE JAMACHI ZEMOBL&
TR AEMET
LIS TANA
ENRIOUEZ
ALERA
A F1RRZAP he
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18.

Al seleccionar su nombre se expone la siguiente pantalla, debe llenar los
campos de usuario y contrasefia los mismos los usara para ingresar al SOAPS
cada vez que lo necesite, y asignara al rol de usuario como administrador u
operador. Seguidamente seleccione grabar y luego salga del sistema para
ingresar con el usuario y contrasefia que registro.

l II
Cancelar

Mombre Campleta:

Usuaria: SIS

Conbrazefia

Confimacian de Contrasefia:

Vigencia  [®] Vigente

Registro de Usuarios

GABRIELA ENRIDUEZ GOSALVEZ 1]

Ral de Usuario: |SEIAEEEE

[T] Movigente

Perzona

Menda Administrador

Mena Operador

SOAPS .. RED SACABA MUNICIPIO SACABA ESTABLECIMIENTO: CATACHILLA ALTA v:5 0.0-26/11/2018 155932

|
admnstactn | BegstoChio  Reportes

dy T
Jaanos

Tansferenas  CopasdeSequidad  Capetaambar  Contactos  Sale

e
F3Estado de Regatro F4-P4
Configuradtn de Cuademos

FI-RRHH dol Extab
Configuracé

{Usuario: GABRIFLA ENRIQUEZ GOSALVEZ

w0 1

" N

|

‘ Y
“IMINISTERIO R

1 c'( «de SALUD SBNIS

} \

|

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA

| n https:/www.facebook. com/SOAPS sns
|

{Usuario: GABRIFLA ENRIQUEZ GOSALVEZ

SOAPS ;- RED SACABA ESTABLECIMIENTO: CATACHILLA ALTA v'5.0.0-26/11/2019 16.0229

Reportes  Torsferendas  CopasdeSequidad  CapeEambr  Contactos Sk
R~ I Tl
CR9; @zm

ca | Fagupacin de HC

Depuraciin de Regauos

MUNICIPIO SACABA

~
nd b

e 'MINISTERIO
“Cude SALUD

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA

n hitps:/Aww.facebook.com/SOAPS sns

Software de Atencion Primaria en Salud
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Consideraciones Importantes para el uso de la Carpeta Familiar
SOAPS.

1. Se debe utilizar una copia de seguridad del centro de salud de referencia para
tener una base de datos de pacientes de forma inicial.

2. Toda la informacion que se genera con el SOAPS fuera del Establecimiento debe
ser consolidada en el Centro de Salud, con las opciones de envio y recepcién del
menu Transferencias del grupo consolidacién SOAPS Satélite.

SOAPS.::: RED:BERMEJO MUNICIPIO:BERMEJIO ESTABLECIMIENTO: C.5. BARREDERO v:4.0.0::05/07/2016 20:28:45

Administracidn ~ Registro Clinico Reportes | Transferencias | Copias de Seguridad ~ Carpeta Familiar ~ Contactos  Salir

AWy dee. MaM TEE | @20 O

F1-Envio de Informacion  F2-Recepciona Datos || F3-Envio de Morbilidad  F4-Expotar Formularios al Snis || F5-Generar Archivo de prescripcion || F6-Hechos Vitales
Consolidacidn SOAPS Satelite Informacidn SMIS Informacidn SALMI Hechos vitales

3. Antes de Realizar una visita familiar, se debe obtener una copia de seguridad
del SOAPS del Centro de Salud actualizada, y restaurar en el equipo portatil
para tener una lista de pacientes y familias actualizadas.

4. Realizar el paso 2.
Ejecucidn de la Carpeta Familiar en el SOAPS

Para esta version del SOAPS se ha creado un nuevo MenU denominado Carpeta
Familiar,

SOAPS.:: RED:BERMEJD MUNICIPIO:BERMEJD ESTABLECIMIENTO: C.5. BARREDERO v:4.0.0:::05/07/2016 20:28:49
administracon I e e e contactos  salir

g Tl e =/ - & % 5 ®
= ) b 4 . o &5 =7 | L|%g - [a 'l N
F1-RRHH de! Estab. F2-Usuarios F3-Estado de Registro  F4-Permiso de Registro F5-Parametros Fé-Importar Salmi  F7Compactar BD F8-Programas F3-Cargar Estructura

Configuracion de Usuarios Configuracién de Cuadernos Configuracion de Parametros

Se debera hacer un clic en el menu que indica Carpeta Familiar para ver las opciones
que tiene este modulo. Como muestra la figura inferior, cuenta con dos opciones:

e Carpeta familiar. Registro de familias.

e Reporte.

SOAPS.:: RED:VELASCO MUNICIPIO:SAN MIGUEL DE VELASCO ESTABLECIMIENTO: C.5. SALVADOR PILON FLORIAN v:4.0.0::05/07/2016 20:46:56

Administracién ~ Registro Clinico  Reportes  Transferencias =~ Copias de Sequridad | Carpeta Famiiar | Contactos  Salir

2R

F1-Lameta Familiar FEREIE

Registro de Familias | Reportes
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CARPETA FAMILIAR

Una vez en el modulo, presionamos F1 o hacemos clic sobre el icono de la Carpeta

Familiar para ver la pantalla de administracion y seguimiento a la familia.

2 3

4

Area donde se k\

muestran las

Muestra

integrantes de
la familia

los

familias
Registradas

Permite buscar
una familia a

partir de un
miembro

(

Regiso clinico del 01/05/2016 al 05/07/2016

N°REG: 13680

FEC. NAC: 01/01/1976

Registro
Fecha Registro Personal de Salud
26/06/2 CF-DETERMINANT |LAVERAN MONTERO
26/06/ |CF-ESTADO SALUD [LAVERAN MONTERO

Histérico del Paciente
Usuario  Codigo Carpeta
4dm1n157 4DBOC73
4dmini57rd0| 4DBOCT3

% llenado

26/06/ |CF-COMPORTAMIE [LAVERAN MONTERC

4dmini5irki0| 4DBOCT3 100

ATENCION ATENCION

2

/I

[sERVICIOS BASICOS A ABASTECIMENTC DE

\‘(01) (CANERIA DE RED DENTRO DE LA VIVIENDA

B. ILUMINACION DE LA

\1) ENERGIA ELECTRICA PUBLICA

E. MANEJO DE BASURA

‘ (QNP REGOLEGTA EL GARRO BASURERO

C.

|

i Mo

Funcionalidad de los botones:
1. Permite crear una nueva Familia.

Permite modificar datos de una familia.

Permite seleccionar las fechas para visualizar las familiar registradas.

Permite salir del moédulo.

Visualiza el
detalle del
registro de un
paciente

Permite agregar un nuevo miembro de la familia.

Permite crear un nuevo registro para un componente de la familia.

Permite modificar un registro creado anteriormente.
Permite eliminar un registro.

2
3
4
5
6. Permite eliminar a un miembro de la familia.
7
8
9.
1

0. Permite programar una visita préxima.

Visualiza el
registro por
paciente y tipo
de formulario
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Crear una nueva Familia

g

Musva Familia

=
< ¥ e

iodificar Familia Borrar Familiz Fechas

-

-

Salir

Al hacer Clic sobre el botén Nueva Familia se abrira el siguiente formulario:

1 2

(®]

Grabzr  Cancsls

3

DATOS GENERALES
[[] Unico Responsable

CODIGO CAl

dor Principal (PF)

Drefinit PP

X:;;rgada de Familia:

Definit 2dp | e—F

Nombre Familia:

Localidad/Ciudad:

Idiomas: Hablado:

Materno:

Direccion de la vivienda: ‘

Departamento: ‘

Municipio: ‘

jstancia y tiempo desde la vivienda hasta el establecimiento de salud:
Distancia: MEDIC DE TRANSPORTE QUE UTILIZA

TIEMPO EMPLEADO:

minutos

minutos

Km. ‘A pie j
(g, [canoa |
Km. ‘A pie j

Fecha de registro: 57/11/2019

E

Longitud:

I—I minutos

Altura:

bicacion de la vivienda
Latitud:

| metros

[GAERIELA ENRIQUEZ GOSALVEZ

Nombre v apellidos del responsable del registro de la informacion:

I

Cargo del Responsable del llenado:
[MEDICO GENERAL

]

PETA FAMILIAR AUTOGENERADO: |

[ 1efe Familia
j [ 1efe Familia

arentesco: |

Permite grabar, Una vez que se ha llenado el formulario al hacer clic sobre este

boton se grabara el registro del formulario en la base de datos.

base de datos los cambios.

Definir Proveedor Principal

(PP), con

esta opcidén el sistema le permite seleccionar
y/o crear, modificar un paciente que ya se
encuentra registrado en la base de datos de

pacientes.

Definir 2do.miembro encargado de la

familia. De la misma forma que con el PP
permite seleccionar y/o crear, modificar un
paciente de la base de datos para definir el
segundo miembro de la familia a cargo.

Permite cancelar, esta opcién permite salir del formulario sin registrar en la

Busqueda de Regstrov Clinica
= L B

Modifca

Primer Apellido (F3) segundo Apellido (F5) Nombres (F7)

I ] ] :

Nro. de Registro Clinico (F3) ___ Fecha de Nacimiento (F4) c1.-cc(Fe) Exp. (F3) %
BEN - Buscar

Registro de Pacientes

FReg. Clinico Primer Apellido Segundo Apellido Nombre{s)
¥ 5234 RIDS R
] 9293 ASTETE ARCE 0393-Fubd
] 14232 | CASTHEL ROSS!I N 01071%-RCR
] 19276 |REYES GUTIERRE, WANLIEL 090419-RG
19275 CERVANTES AL AJULIETH 100718 CA,
| aoo00330[FLORES CALDERON
] 5274 MARTINEZ FLORES
] 19273[BALDIVIEZO | ARDUZ [MATE 0
] 9272 |MURUCH MENDOZA, & 6713320 18/
] 4271 [ROORIGUEZ |VALDA Ci | 023102017
] 90000389 GARCLA BORJA 1080645 03/06/1963
] 90000388 MENDOZA RIVERA |LYDIA 300862-LMR | 3659080 30/08/1362
|1 19270 AVARDE CHOOUE ADRIANA, 290B98-AAC 0/29/08/1998
50000337 MORALES VARGAS GRACIELA 210100-GMY- 02111/2000
] 9263 ALDUNATE __|MONTES ALTON 780392 MAM 0/28/131992
] 15268 RIVAS [EUZABETH ENGRZER [ESIAEE
. v

AN [Huevo] AlM Modificar) AILP imprimir]  AllL [Limgiar)  AWE [Elegi]  F2 [Convetir a Historia Clinica Definitiva) AILS (Salir]
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5.

7.

Seleccionar feje de familia, En esta opcién debe identificar entre el PP y el
2do responsable de la familia quien es el jefe de familia que corresponde a la
persona que toma decisiones referentes a la familia.

Seleccionar Gnico integrante, esta opcion se utiliza cuando solo hay una sola
persona como componente Unico de la familia (Familia unipersonal) o Unico
responsable de la familia (un adulto a cargo de menores de edad): al
seleccionar esta opcidn se deshabilitara el segundo componente de la familia y
se generara un codigo de familia con los datos del Unico miembro.

Acceso geografico al establecimiento de salud, registre las casillas de
distancia medio de transporte y tiempo. Si la distancia es menor a 1km registre
el dato usando decimales Ejm. 0.5Km = 500m

Ubicacion de Ila Vivienda, este dato podrda obtener de:
https://www.google.com/maps, o0 descargar mediante Play Store: "“Mis
coordenadas GPS” o “Altitud de GPS y mi elevaciéon” aplicaciones para celular
que funcionan solo habilitando el GPS, no necesita internet después de la
configuracion en el teléfono.

NOTA IMPORTANTE: Es importante que para elegir al proveedor principaly el
segundo miembro de la familia, tengan registrados todos sus datos generales y en
especial el carnet de identidad, fecha de nacimiento, ya que el sistema utiliza esos

datos para generar el codigo de la carpeta familiar

Modificar datos de una familia.

NAAE ISR

MNusva Farrilia| dodificar Familis |Borrar Familia Fechas Balir

Luego de seleccionar una familia, puede realizarse modificaciones a la misma
presionando el botén de Modificar Datos Familia. Aparece el siguiente recuadro

Nota IMPORTANTE: Una vez que se ha creado el codigo de la carpeta familiar

el mismo no puede ser modificado.
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Cancelar

Grabar

DATOS GENERALES
Unico Responsable

CODIGO CARPETA FAMILIAR AUTOGENERADO: I

Proveedor Prinaipal (PP): [PEREZ PANIAGUA CERAFINA (90000661)

|| Deiini £ |

2do Encargade de Familia: [CATANO CERON FILIBERTO (90000644)

BF5576C

Jefe Familia

Parentesco: I Padre

| L pefini 2do |

Nembre Familia: [FEREZ CATANO |

Localidad/Ciudad: ‘SUCRE

Idiomas: Hablado:

\
Materno:

Pruki

| [uruchipaya |

Direccion de la vivienda: ‘CALLE SIEMPRE VIVA|123! |

Departamento: [CHUQUISACA |

Municipio: [ViONTEACUDO |

Distancia y tiempo desde la vivi

da hasta el

de salud:

Distancia: MEDIC DE TRANSFORTE QUE UTILIZA TIEMPC EMPLEADO:
0.1 Km. IA pie ;I l:l minutos
n Km. ICanua j minutos
|D'5_| Km. IA pie j minutos
Fecha de registro: 57/11/2010 j
Ubicacion de la vivienda
Latitud: Longitud: Altura:
|-10.2301 | [57.00004 | [3507 | s

Mombre v apellidos del responsable del registro de la informacion:
|GABRIELA ENRIQUEZ GOSALVEZ |

Cargo del Responsable del llenado:
[MEDICO GENERAL

|

LI Jefe Familia

Seleccionar las fechas para visualizar las familias registradas.

—Z A

=

Mueva Familia dodificar Familia Borrar Famil‘: Fechas

-

Salir

Al hacer clic sobre el icono se abre la opcién de fecha inicio y fecha fin como se ve en

la siguiente imagen:

Esta opcidon permite que elegir un rango de fechas, y el
sistema mostrara las familias creadas en ese periodo.

MNuzva Familia

=
Wodificar Familia  Fechas
Elija Fechas —
Fechalricia 01/05/2016 |
Fecha Fir: 0B/07/201 BLI
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Agregar un nuevo miembro de la familia.

Una vez que se ha creado a la familia y el sistema ha asignado un cédigo para esta
nueva familia, el sistema permite realizar la adicciéon de nuevos miembros a la familia,
este proceso se puede realizar haciendo clic sobre el botén Agregar Miembro, como se
ve en la siguiente imagen:

Integrantes de la Familia
Parentesco Proveedor Principal

'
»

Nombre Completo Jefe Familia

Agregar Miembro

X

Cuitar Miembro

<

4 Madificar Miembro

Al hacer clic sobre el icono el sistema abrird una pantalla en el cual se puede ver a
todos los pacientes que fueron registrados, en esta pantalla se debe buscar al nuevo
miembro de la familia y con el botdn seleccionar adicionar al nuevo integrante como se
muestra en la imagen.

Busqueda de Registrov Clinico

~ 5 & B W

Modificar Imprimir Seleccionar Werificar salir
Primer Apellido (F5) SeguNgo Apellido (F&) Nombres (F7) 5
—
+ —
Nro. de Registro Clinico (F3) Fecha de Wacimiento (F4) C.I. - CC (F8) Exp. (F9) ':&

[BEN ] Buscar

N ey
Megistro de Padientes

Reg. Clinico Primer Apellido Segundo gassisds Jomb g Cadigo Seguro  Nro. Cl Fecha de Nagy)
b 19294 |RIOS RUIZ 3 2007596-RRR Off20/07/19396
19293 |ASTETE ARcE | 310393-RAA 31/03/1883
19292 | CASTHEL ROSSI ROSADETIOE 010713-RCR [ ([ EAIE
19276 | REYES GUTIERREZ IZACC MANUEL 03041 %+-RG 1650775§ [09/04/2019
19275 | CERVANTES ALl WALERIAJULIETH  [T00718-VCA Rl 712015
a0000390 FLORES CALDERON MARIANG 250851-MFC 5/1951
19274 [ MARTINEZ FLORES JORGE ANDRES 011198-JMF 1 2 141998
19273 | BALDIVIEZOD ARDUZ MATED 220317-MBA L 3emz
18272 MURUCHI MENDOZA FOMINAYERONICA [161207-Rkb B713320(16/12/1987
18271 |RODRIGLEZ WALDA LUCIANA 23017-LRY 0fz3nofzmz?
0000389 | GARCIA BORJA PAULINA 030663-PGE 1080845 |03/06/1963
40000388 | MENDOZA RIVERA LYDIA 300862-LMR 3653090 |30/08/1962
19270 | AYARDE CHOQUE ADRIANA 290858-AAC (0|28/08/1938
0000387 |MORALES VARGAS GRACIELA 2101 00-Ghy 0fz1/01/2000
19263 | ALDUNATE MONTES MILTOMN 260392-MAM 0[28/03/1992

19268 | RIVAS ELIZABETH 251192-ER 0)25/11/1992 v

] »

Alt-H [Nuevo]) Alt-M [Modificar) Alt-P (Imprimir) Alt-L [Limpiar)  Alt-E [Elegin] F2 [Convertir a Historia Clinica Definitiva) AR-S [Salir)

1. Permite poner en las casillas el criterio de blusqueda del miembro que se esta
por agregar a la familia. En estas casillas se pone el primer o segundo apellido,
o nombre o el nimero de registro clinico que son datos permite que la base de
datos busque por esos datos.

2. Una vez que se ha puesto en las casillas los parametros de bisqueda haciendo
clic en el botén Buscar, el sistema realizara la busqueda en la base de datos.

3. Una vez que se haya encontrado al paciente, al hacer clic sobre el botdn
Seleccionar nos aparece el recuadro Parentesco familiar respecto al PP. En el
mismo se puede seleccionar el parentesco, con el botdon Aceptar el sistema
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registra al nuevo miembro con el tipo de parentesco seleccionado como se
muestra en la siguiente imagen.

Parentesco familiar respecto al PP

Abuela J o $
Aceotar  Cancelar

Adoptada

Ahijada

Bisabuela ]

Bisnieta gistro Historico del P

Cuiiada Salud Usuario

Esposa

Hermana N

4. Verifica la adscripcién al SUS
5. Permite volver a la pantalla principal.

Quitar a un miembro de la familia.

Integrantes de la Familia
Parentesco Proveedor Principal

.
Nombre Completo Jefe Familia

Agragar Mizmbro

~

Quitar Miembro

w

. [*]

Modificar Miembro

Permite eliminar a un miembro de la familia se deberd confirmar si estd seguro de

eliminar al miembro dando un clic en SI en el mensaje de advertencia que muestra el
sistema.

SOAPS

Esta sequro de Eliminar de la Carpeta Familiar al paciente de nombre:
CERVAMTES ALI'VALERIA JULIETH (19275).

No puede eliminar a un Proveedor Principal, antes debe seleccionar al familiar que sera
Proveedor Principal.

I
e = ' . |
= * @ ‘*‘ FEC. NAC: 20/07/1903 SEXO:  MASCULINO
hueva iicar Famiia Bores Famia Eechas
ifi i Integrantes de la Familia
1- Mod'flcar ||||e|’||br0 { srss76c perez caTaNo

N

Seleccién el nuevo PP
’ Madificar e, miemcros de 18 Tamina

3. Asignale parentesco nombre completo eraveedor *_ste comita .

aI anterIOI’ PP PEREZ PANIAGUA CERAFIN

F‘aremexcu

cF

y l: Mo se puede eliminar al PP de esta carpeta .

Detalle del Regisrto

i Valor
Aceptar :

[APARENTEMENTE SANO 1 El
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Crear un nuevo registro para un componente de la familia.

B | = ) =1

Muewvo Registro |Modificar Registro Eliminar Registro Programar Nuewva Visita

Luego de seleccionar una familia y a un miembro de la misma, la opcidon Nuevo
Registro permite crear un registro para este componente de la familia.

Si el integrante no es Proveedor Principal (PP) la pantalla que sale es sélo con una
opcién, Salud Integrantes.

Cuadernos

Salud Integrantes Q

Cancelar

Haciendo clic en el icono Salud Integrantes, se muestra el formulario con las variables
que corresponden a determinar el estado de salud individual de cada integrante de la
familia, los datos patronimicos del paciente ya estan registrados desde otro modulo del
SOAPS, por lo que en este formulario se deben registrar el estado de salud general del
integrante de la familia identificando los factores de riesgo, enfermedad, discapacidad
y ausencia; clasificando a los integrantes de familia por grupos de riesgo del I al IV y
ausencia.

Al momento de ingresar esta opcidn el sistema solicitara que la persona a ser
entrevistada, deba estar presente para poder llenar las variables que se presentan en
el formulario, como se muestra en la imagen siguiente:

CUADERNO DE ESTADO DE SALUD INTEGRANTES DE LA FAMILIA. Eod delpacerte of 21/10/2013 1 e -Imeses - 11 s

e o
2 “ - [ arablea Regise petatie -

Para mas detalles del llenado de cada una de las variables, hacer referencia al
documento “Instructivo del llenado de la capeta familia”
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CLMDO DR E5TADD DI 540 TES O FAaaLe e ©
SOADF BUSTILLOS PAZ ASDLFK) ] l Y |
c. F:4DBOCT3 e e
ESTADG DE SALUD COMPORENTES DE FAMILIA
@ATIME =l ariables [Registr |Detalle
Bomcral o Lokt ATERCION ==y T g

|EENTIFICACION | conTesbrt g, SoA7ENTD FAULAR
ce 105

[RiEsee T [RPamETIVENTE S
RIESSG i (G
cToRes o

RIESGO

Cuando se selecciona al proveedor principal (PP) al momento de realizar un nuevo
registro salen tres opciones:

Cuadernos

Determinantes en Salud

Comportamiento Familiar

Salud Integrantes

Cancelar

B =k

Determinantes en Salud

Una vez que se ha hecho un clic sobre el icono de Determinantes en salud aparece el
formulario de las determinantes en salud, que son el conjunto de condiciones y
elementos que influyen en el estado de salud de individuos, familias y comunidades no
son aisladas sino que interactlan entre ellas

CUADERNO DE DETERMINANTES DE LA SALUD  Edad del paciente al 05/07/2076 43 afios - 3meses -21 dias

13682 ENTER paa desplegaristade |
[SERRANO CARLA LORENA (cantenidos d la veriabls o digte o @
C. F.:BA42B34 o

DETERMINANTES DE LA SALUD
05/07/2015 | (=

[Registr |Detalle
T

———— .
o
3
B

B LUMINACION DE LA VWENDA

£ MANEJO D BASURA

17.5 i
. PARA COCNAR
87 2
;
G ACCESOA (TELEFONO) ‘
0 H F. ELMINAGION DE EXCRETAS
Se b

— 0. USO DEL SERVICIO HIGENICO O BARO
Sin Riesga( 1)

20 VIVIENDA & TENENCIA DE L& VWENDA
10

B. TIPO DE VVIENDA

o [C. TEGHO DE LA VIVENDA

ienda

0. PiS0S OE LA VIVENDA
Sin Riesga( 1)

E PAREDES D LA VVENDA

30
15 5 G TIENE CUARTO 50L0 PARA COCNAR
. REVORUE D L5 PAREDES NTERIORES
[
Seouridad Almmentaria i CUANTOS CUARTOS O FABITACIONES DE E6TA g
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Para llenar el formulario se debe empezar a llenar por la parte superior izquierda, hacia
abajo, en la cual se debe registra la fecha del registro al hacer clic sobre el botén de la
fecha como se muestra en la siguiente figura:

B julio 2016 B

. ma mi U w34 do
20X 2| ;12 3

1 & e 7 o8 9 10

12 13 14 15 16 17
18 13 20 A 22 23 24
25 26 ZF 28 23 30 A

12 3 4 5 & 7
= aToday: 05/0772016

Una vez elegida la fecha, se procede con elegir al personal que realiza el registro del
formulario para lo cual se hace un clic sobre el icono del personal de salud.

Personal de Salud:

-
CHURGUE YILLON MELODY e

Al hacer clic sobre el icono mencionado se abrira la siguiente lista del personal de salud
registrado

Busqueda de Personal de Sahud

& I+

Cadigo de Médico:
Apellido Palema. Apellido Matemo. Hombres:

Thio daF
Maticula | Prmer dpelido | Segundo Apelido | Nombees Profesion
¥ LAVERAN | JUANA BERTHA, ALFLIARES EN ENFERMERIA | —
FAJAADD DIAZ LUI5 DEMETRID MEDICO GENERAL
CHURQUE VILLON MELODY. MEDICD GENERAL

MENDEZ TOMICHA. DIEGD ALFLIARES EN ENFERMERIA
DORADD PAREDES DAVID JOSE MEDICO GENERAL

SANTOS ALTAMIRAND | EUSTAQUIA SUSANA ENFERMERDA]

SUAREZ FESDA NILSA AUMLIARES EN ENFERMERIA
FIGUEROA LICHTENAUER __|[JUAN ANTONID ODONTOLOGOR)

MORALES PATICU VOKERA ROLENDD ALRILIARES EN ENFERMERILA
MATURANA DORADO LEDA LA ALLIARES EN

ROMAN TAPANACHE FLORA ADELA ALMLIARES EN ENFERMERLA
VACA ALEIDA ALTILIARES EN ENFERMERLA
TALDD LABERAN SOFIA ALMLIARES EN

FERRUFIND AGUILER MARIA FATIMA ALRLIARES EN

PILON OLVA FATIMA MEDICD GENERAL

Donde se debe elegir a la persona que esta realizando el registro del formulario.
Seguidamente se tienen dos opciones:

Xl Nueva Familia

[] Seguimiento a la familia.

Se debe seleccionar Nueva Familia cuando se hace el Registro de los determinantes
por primera y Unica vez a una familia.

Y se debe marcar seguimiento a la familia cuando se hacen las siguientes visitas y
registros.

Para el llenado de las variables del formulario se debe empezar desde arriba hacia
abajo, la variable atencion es propia del sistema y no se puede cambiar ese valor.
Seguidamente se tiene una codificacion de colores para cada tipo de variable que
utiliza el sistema como las listas desplegable, dato numérico, entrada de caracteres
largos, y entrada de caracteres cortos. Como se ve en el las siguientes imagenes:
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Buscar Valor Para : ABASTECIMIENTO DE AGUA

CUADERNO DE DETERMINANTES DE LA SALUD  Edad del pacierte al 07/07/2016 40 afios - 6 meses - 6 dias ‘; g n
1 3680 H @ Buscar Seleccionar salir
BUSTILLOS PAZ CARLOS MAURICIO = =
C. F.:4DB0OC73 _ _
DETER D Esta en medio
07/07/2016 =l po a e Reg Detalle B )
Personal de Salud ATENCION ATENCION 1 |/ uscar:
SERVICIOS. . AZASTECIMENTO DE AGUA PARA CONSUMO
MNueva Famiia BASICOS
. " FIERI4 DE RED DENTAD DE LA VIVIENDA
B, ILUMINACION DE LA VIVIENDA
Seguimierto a a famiia ERI4 DE FUERA DE LA VIVIENDA PERD DENTHO DE TERRENO/L
TA PUBLICA
B MANEJO DE BASURL RO AEPARTIDOR BGUATERD)
17.5 IANTIAL O VERTIENTE PROTEGIDA
C 1A PARA COCINAR NTUBADD, PERFORADD CON BOMBA,
XCAVADD PAOTEGIDD
& COMUNICACION (TELEFONO) XCAVADD NO PROTEGIDD
> F. ELMINACION DE EXCRETAS

o D. USO DEL SERVICIO HIGENICO O BARO

Al hacer un
ENTER aparece
la lisa de valores
para seleccionar

VIVIENDA A TENENCIA DE LA VIVENDA

8 TIPD DE WIVIENDA

C. TECHO DE LA VIVENDA

0. PISOS DE LAVVIENDA

E PAREDES DE LA VIVENDA

G. TENE CUARTO S0L0 PARA COCINAR.

F. REVOQUE DE LAS PAREDES INTERIORES

Seguridad Alimentaria H. CUANTOS CUARTOS O HABITACIONES DE ESTA

VARIABLE DEL TIPO DESPLEGABLE: permite seleccionar una opcién

CUADERNO DE DETERMINANTES DE LA SALUD Edad del pacierte al 07/07/2016 40 afios - 6meses - 6 dias

2080 Mo
BUSTILLOS PAZ CARLOS MAURICIO

C. F.:4DB0OC73 Grabar  Cancslar

DETERMINANTES DE LA SALUD

QPAI7/ 206 |Grupo |variables [Registr |Detalle
Persondl de Salud: VIVIENDA 8. TPO DE VNVIENDA
[C. TEGHO DE LA VVIENDA
Nueva Famiia
Sequimiento a |a familia D. PISCS DE LA VIVENDA
E PAREDES DE LA VVIENDA
17.5
6. TENE CUARTO S0L0 PARA COCNAR
87 2 j
F. REVOQUE DE LAS PAREDES INTERIORES L—
G AR RO |12 ./ Ingreso de
Servicios basices 'VIVIENDA DCUPA 5U HOGAR(SIN CONTAR
,
y 1. DE ESTCS CUARTOS O HABITACIONES CUANTOS USA o
Sin Riesgo( 1) o o numeros
20 N° INTEGRANTES FAMILIA o
10
INDICE DE HAGINAMIENTD B SN RIESGO
0 SEGURIDAD 1. ALGUNA VEZ USTED SE PREOCUPD (SINTIC PENA) NO
ETERI R QUE EN SU HOGAR QUEDARAN SIN ALMENTOS?
Vivienda (DURANTE LOS -
ULTIMOS 3 MESES |2 USTED O ALGUN MIEMBRO DE SU HOBAR DEJO DE NO
— b 2
Sin Riesgo( 1) sanie den TENER N ALIENTACION SALUDAELE O NUTRITIA
iy 3 USTED © ALGUN VIEMBRO DE 5U HOBAR TUVO UNA NO
30 |ALIMENTACION CON POCA VARIEDAD DE ALMENTES?
15 4. USTED © ALGUN MEMBRO DE SU HOGAR DEJO DE NO
DESAYUNAR, ALMORZAR O CENAR?
/5. USTED © ALGUN MIEMBRO DE U HOGAR COMIS NO
0 MENOS DE LOS QUE ESTA ACOSTUMBRADO A COMER?
Seguridad Alimentaria /6. ALGUNA VEZ EN SU HOGAR SE QUEDARON SN NO v

VARIABLE DEL TIPO NUMERICO: permite ingresar solo nimeros




N

Manual de usuario del Software de Atencién Primaria en Salud SOAPS v5.0.0.

CUADERNO DE COMPORTAMIENTO FAMILIAR  Edad del pacierte al 07/07/2016 40 afios - 6 meses - 6 dias

NN R I o

bar  Cancelar
C.F.:4DB0C73 -
COMPORTAMIENTO FAMILIAR
07/07/2018 Bl 6rupo |variables |Registr |Detalle "
Personal de Salud COMPORTAMIENTO | TABAQUISO PASVO
2 FAMILIAR
£
(CONSUM®O DE ALCCHOL CON REPERCUCION EN LA
FAMILA
(CONSUMO DE DROGAS ILICITAS EN PRESENCIA DE LA
FAMILA
(CUMPLE FUNCION ECONOMICA
(CUMPLE FUNCION EDUCATNA
CUMPLE FUNCION AFECTNA -
CUMPLE FUNCION SOCAL
EVALUACION DE LA FUNCIONALDAD FAMILAR F Funconal
RESULTADO DE LA |SIN PROBLEMAS DE SALUD 1 i
EVALUACION DE LA
CON PROBLEMAS | L4S DETERMINANTES DE SALUD 1 i
DE SALUD CON
DIFICULTADES
con: LA SALUD DE LGS INTEGRANTES OE LA FAMILA z B
EL FUNCIONAMENTO DE LA FAMILIA 2 NO
FORMA DE AYUDA |AYUDA EDUCATIVA | Y o yuda educatica
FAMILIAR
NECESARIA
AYUDA TERAPEUTICA
(AYUDA COMUNITARIA

v

VARIABLE DEL TIPO TEXTO CORTO: permite ingresar caracteres alfanuméricos

‘CUADERNO DE ESTADO DE SALUD COMPONENTES DE FAMILIA- Edsd de poceste sl [17/T7/2015 4l shos - meses - §dos

L Porsora ENTER pars OFigotom K1a 0b
PR T

Grabae  Cracalee

ESTADO DE SALUD COMPONENTES DE FAMILIA
" jregistr [Detalle

OTRAS ENFERMEDADES CRONICAS (DESCRIBIR) ~ R

/
i¥ad

g o voree 5 g1 co3g0 51 comene]

[ceFcenc. vevTAL oFsaUEA T
[oercmnca - vuLTRLE
[fiEseo [FE5500E SALLD OE Lh FAMLA g JsENTE

VARIABLE DEL TIPO TEXTO LARGO: permite ingresar 500 caracteres

] < o
i Aceptar Lancelar

Comportamiento familiar
Visualiza como funciona la familia y permite conocer si la familia en conjunto esta
preparada para enfrentar cualquier problema que pueda presentarse.
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CUADERNO DE COMPORTAMIENTO FAMILIAR  Edad del paciente al 05/07/2016 43 arios

13682 M o

SERRANO CARLA LORENA

- 3meses - 21 dias

Fresione EMTER para desplegar lista de
contenidos de la variable o digite &

C.F.:BA42B34 Grabar  Cancelar
COMPORTAMIENTO FAMILIAR
05/07/20E Bail|crupo [variables |Registr |Detalle
Personal de Galud 2 ATENCION ATENCION 1 1
i
ESTRUCTURA FAMILIAR

ETAPA DEL CICLO VITAL FAMILAR

COMPORTAMIENTO |CRISIS FAMILIAR DESMEMBRAMIENTO
FAMILIAR

(CRISIS FAMILIAR-INCREMENTO

(CRISIS FAMILIAR-DESMORALIZACION

CRISIS FAMILIAR-DESORGANIZACION

VIOLENCIA EN LA FAMILIA

Presione ENTER para desplegar lista de conmt

nidos de ls variable o digite el codig

o del

cor

TABAQUISMO PASNO

'CONSUMO DE ALCOHOL CON REPERCUCION EN LA
FAMILA

'CONSUMO DE DROGAS ILICITAS EN PRESENCIA DE LA
FAMILA

'CUMPLE FUNCION ECONOMICA

'CUMPLE FUNCION EDUCATIVA

'CUMPLE FUNCION AFECTVA

'CUMPLE FUNCION SOCIAL

EVALUACION DE LA FUNCIONALIDAD FAMILIAR

Funciona:|Funcional

Modificar un registro creado anteriormente.

= =% &

w

Mueve Registre | Modificar Registre Eliminar Registro Programar Nueva Visita

Al hacer clic sobre el botén modificar registro, permite realizar cambios en el registro
seleccionado, si usted no es el que realizo el registro el sistema le mostrara un

mensaje como se ve a continuacion:

@ Usted no puede modificar este Registro
k. %

validacion SOAPS X

Eliminar un registro.

= = &

=

Muewve Registro Modificar Registro Eliminar Registro Programar Mueva Visita

Esta opcion permite borrar un registro una vez seleccionado el integrante familiar. Sin
embargo, cuando usted no realizo la atencion el sistema le mostrara un mensaje que
no puede borrar el registro, por cuestiones de seguridad.
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validacion SOAPS *

:] Usted no puede Borrar este Registro

Nota IMPORTANTE: Segun recomendaciones de la contralovia geneval del
estado, la persona que se asigna un registro es responsable de este y estd sujeto
sanciones y/o auditorias. Se recomienda no dar su contraseria de usuario a nadie
que pueda modificar un registro, ya que estos tienen valor legal.

Programar una visita proxima.

= = & =

Nuewveo Registro Madificar Registro Eliminar Registro |Programar Nueva Visita

Esta opcidn permite planificar una visita a la familia, Al hacer clic en esta opcién sale la
siguiente pantalla

Adicionar Evaluacion

Codigo de Carpeta Familiar: ‘SAEEEJ’C ‘

Fecha de Evaluacion:  24/10/2019 ~|
En octubre 2019

dom lun_mar mié jue wvie sab) -

2203 1 2z 3 4 &
5 7 8 8 10 11 12
13 14 15 16 17 18 18
20 @22 23 #5256
27 26 23 30 31 1 2
3 4 5 6 7 8 4
T Today: 21/10/2018

Servicio:

Personal de Salud:

Se debe elegir la fecha y seleccionar el personal de salud que realizara la visita.

NOTA IMPORTANTE: cuando se registra una evaluacion futura, y se hace la visita,
se debe modificar el registro de esa visita planificada y no asi crear un nuevo registro.

Para regresar a la pagina anterior se debe seleccionar el boton Salir

== L By

Grabar Salir

REPORTES

Al hacer clic en este botén, se abre la siguiente ventana:
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SOAPS.::: RED:VELASCO MUNICIPIO:SAN MIGUEL DE VELASCO ESTABLECIMIENTO: C.5. SALVADOR FILON FLORIAN v:4.0.0::05/07/2016 20.46:56

Administracén  Registro Clinico  Reportes  Transferencas  Copias de Seguridad | Carpeta Famiiar | Contactos  Salir

=

b i
F1-Cameta Familiar
Registro de Familias|| Reportes

F2-Repotts

[Usuario: ADMINSISTEMA Reporte de cameta familiar

L ‘1‘3 L '}\ —_
Q- MINISTERIQ == | .
Cade SALUD = rocme /‘;S»Nf'srt2
ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA Del ps/07/2016 ~ | AL mrsmE v | 1 f
=
Cuadernos

SISTEMA NACIONAL DF INFORMAGKIN EN

Cuademnos | SALUD ¥ VIGLANGIA EPDEMIDLOGICA

[] SALUD DE LOS INTEGRANTES DE L FAMILIA, FORMATO VERTICAL
[ COMPORTAMIEMTO DE LA FAMILLA, FORMATO VERTICAL

[ DETERMIMANTES DE LA SALUD, FORMATO HORIZONTAL

[] SALUD DE LOS INTEGRANTES DE LA FAMILIA, FORMATO HORIZONTAL
[] COMPORTAMIENTO DE L& FAMILLA, FORMATO HORIZONTAL

Saftware de Alencion
Primaria en Salud

ﬁ https:/iwww.facebook.com/SOAPS .sns

Esta tiene la opcidn fecha “del” “Al”, en la cual se puede elegir el periodo del cual se
desea extraer un reporte. Una vez elegido el periodo se debe seleccionar el reporte
marcando sobre la casilla con un clic. Esta lista no permite que se seleccione mas de
un reporte.

Una vez elegido el reporte se hace clic sobre el botdon imprimir para poder generar el
Informe en Excel.

— %

El botdn Salir perm‘ite ir a la ventana principal del SOAPS.

TRANSFERENCIAS

F1l. Envio de informacion

Para las transferencias se tiene el mdédulo de consolidacion SOAPS Satélite, el cual
permite la consolidacion de la informacion en el centro de salud.

Se tienen dos opciones:
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SOAPS . RED:VELASCO MUNICIPIO:SAN MIGUEL DE VELASCO ESTABLECIMIENTO: C.5. SALVADOR PILON FLORIAN v:4.0.0:::07/07/2016 21:50:32

Administracidn ~ Registro Clinico Reportes | Transferencias | Copias de Sequridad ~ Carpeta Familiar ~ Contactos  Salir

AWy et MoM THG @20 0 0O

F1-Envio de Informacion | F2-Recepciona Datos || F3-Envio de Morbilidad  F4-Expotar Formularios al Snis || F5-Generar Archivo de prescripcion || F6-Hechos Vitales
Consolidaddn SOAPS Satelite Informacién SNIS Informacdén SALMI Hechos vitales

1. F1. Envio de informacién.

2. F2. Recepciona Datos.
La opcidon de envio de informacion permite que el personal de salud que salié a la
comunidad o hizo atenciones fuera del establecimiento registrando esta informacion en
el SOAPS, pueda generar un archivo de transferencia “"ACS” al SOAPS que esta en el
CENTRO DE SALUD para que este consolide toda la informacion generada fuera del
establecimiento.

F1l. Recepciona Datos

La opcién de Recepciona Datos, permite al CENTRO DE SALUD, recepcionar la
informacién que llega de las atenciones realizadas fuera del Establecimiento de salud y
consolidarlas en la base de datos, para generar los reportes correspondientes y realizar
la transferencia hacia el Ministerio de Salud, como se ve en la grafica siguiente.

Ministeriode |[[igmdl

CONTROL Salud OPORTUNIDAD

SEGUIMIENTO

INTERNET /
SATELITE TUPAC

KATARI SEGUIMIENTO

Informacion

ESTABLECIMIENTOS
DE SALUD

* Mi salud

*Salud Oral
SN - vectores @
= J/* Bono JA

F3. Envio Morbilidad

Administracén ~ Registro Clinico  Reportes | Transferencias | Copias de Seguridad ~ Contactos  Salir

§ [ N - E=
158 Ty el ©
; ee, | L \fﬁ o o I 4
F1-Envio de Morbilidad | F2-Expotar Formularios al Snis || F3-Generar Archivo de prescripcion || F7-Hechos Vitales
Informacidn SNIS Informadidn SALML Hechos vitales

Esta opcién como su nombre lo indica es para el Envio y Recepcion de los datos de
Morbilidad y el procedimiento es sencillo como el anterior ya que solo se debe
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seleccion la opcidon de envio de datos y seleccionar el mes del cual se desea enviar los

datos y Generar Archivo.

b

Envio o Recepcion de Informacion de Marbilidad

T

Generar Archivo Selfiy

[ Envio de Morbiidad Gestion: | =

Mes: | -

F4. Exportar Formularios al SNIS

Con esta opcion se puede realizar la migracion de los datos al Software de SNIS-VE, el
archivo que se genera puede ser recepcionado por el software del SNIS-VE para poder
ver los datos enviados, se deben seleccionar el intervalo de meses y presionar
“Transferencia SNIS-VE”. En la misma ventana se puede realizar la impresion de los
formularios 301a y 302a, 302b precargado con los datos que se generen en el

establecimiento.

OPCIOMES
Elija el &fio
24 -

TRANSFEREMNCIA PRODUCCION ¥ VIGILANCIA

[®] Informacion para la Wigilancia E pidemioldgica 302a
[T] Matificacion Mersual para la Vigilancia E pidemiologica 2020
[ Infarme Mensual de Produccion de Servicios 301a

[] Gererar Transferencia al software del SMIS

REFORTE SEMaMNAL DE VIGILANCLA EFIDEMIOLOGICA,

Semana Epidemiclogica inicial

1-Dic: 29 2013

~| 1Ene 42014

Frocesar Cancelar

Informacién para la vigilancia epidemiolégica 302a, al elegir esta opcion se podra

realizar la visualizacion del formulario de vigilancia epidemioldgica de las semanas
seleccionadas en inicial y final. Al hacer clic en procesar el sistema saca el reporte en

formato Excel.

Semana Epidemialogica Final
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OTRAS INFECCIONES

ENFERMEDADES TRANSMITIDAS POR VECTORES (ETV)

Informe mensual para la vigilancia epidemioldgica 302b, al elegir esta opcidn se podra
realizar la visualizacién del formulario de vigilancia epidemiolégica de los meses
seleccionados en inicial y final. Al hacer clic en procesar el sistema saca el reporte en
formato Excel.

REGISTRO DE FACTORES DE RIESGO DE ENFERMEDADES NO TRANSN

6 meses a menor de 1

Factores de Riesgo Menor de § meses afio 10 - 14 afios

1. Sedenarismo

2. Sobrepeso

3. Habiio de Fumar

4. Abuso de Alcohol

REGISTRO DE ENFERMEDADES NO TRANSMISIBLES DE NOTIFICACION |

Menor de 6 meses 6 m a menor de 1 afo 1-4afos 5-9anos 10 - 14 afios

ENFERMEDADES

Masculine | Femenino | Masculine | Femenino | Masculing | Femenino [ Masculino | Femenino [ Masculino | Femeni

ne[w]e[n]r[n]e[n]r]n]r[w]a[n]r]n]r]n]:

5. Diabetes Tipo 1
6. Diabetes Tipo 2

Notificacion mensual de produccion de servicios 301a, al elegir esta opcion se podra
realizar la visualizacion del formulario de produccién de servicios de los meses
seleccionados en inicial y final. Al hacer clic en procesar el sistema saca el reporte en
formato Excel.

PR = A — MU US Doy _ VIUT AT
Establecimiento: Mes reportado; Afio Incorporado al Seguro; Hoga 1
NUEVAS REPETIDAS 8. MICRONUTRIENTES CANTIDAD
1. CONSULTA EXTERNA
M F M F 8.1 Mujeres embarazadas con dosis compieta de hierro 8
1.1 Menores de 6 meses 25 28 8.2 Mujeres puérperas con dosis compieia de hierro 1
1.2 Ninos de G meses a< 1 afio 17 2 8.3 Ninaz(os) menores de 1 afio con dosis completa de hierro 5
1.3 Nifies de 1a 4 afies 112 9% 8.4 Nifias{os) de 1 afio con dosis completa de hierro
1.4 Personas de 5 a 9 afies 17 7 8.5 Nifias{os) de 2 afios a menores 5 afios con dosis completa de hierro
1.5 Personas de 10 a 14 afios 6 5 8.6 Mujeres puérperas con dosis linica de viamina A 4
1.6 Personas de 152 19 afios 6 8.7 Ninas(os) menores de 1 afio con dosis Unica de viamina A
1.7 Personas de 20 a 30 afios 17 51 8.8 Nifias(os) de 1 afio con 1ra. dosis de viamina A
1.8 Personas de 40 a 49 afios 16 6 8.9 Nifias(os) de 1 afio con 2da. dosis de viamina A
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COPIAS DE SEGURIDAD

Fl. Guardar copia de Seqguridad

Administracion ~ Registro Clinico Reportes  Transferendas | Copias de Seguridad | Contactos  Salir

. go > 4 - i
j,‘é Y I e p
F1-Guardar copia de Seguridad | F2-Restaurar copia de Seguridad
Copias de Seguridad

Con esta opcidn se generan copias de respaldos de las bases de datos, para prevenir
sobre algun incidente o problema con el equipo computacional, es recomendable sacar
respaldos periédicamente.

Copia de Sequridad - y transferencia Web
Genera Transferencia de informacion para el portal WEE
Al Generar =u copia de Seguridad, usted tambien esta generando un archivo conzolidado para envio por el portal de ministero de Salud, este
archivo ez WAAK gue tambien sirve para su respaldo
[ Trarsterencia del dia actual Registros consolidados para reportar
cuademo A
[T Transferencia del Mes =
IE‘ T ; i o P [ANTICONCEPCION |6 4 T 18 ] 7 2 |4 & % 1 0
fansferencia olfos periodos ATENCION INTEGRAL[142 |84 |98 |19 |77 |73 110 |8 |58 111 |55 |0
CF-COMPORTAMIENT| O (1} (1} [i] Li] [i] [i] [i] [i] Li] 10 [i]
CF-DETERMINANTES (O [i] [i] 0 0 /] /] /] 0 0 10 0
Fechalnic 012015 <] cFESTADOSALUDG[0 |0 |0 o |0 o o |0 |0 o |2 |o
Felhe i = CONSULTAEXTERNA|211 137 156 178 [148 [130 [176 [190 [120 |78 [ o
2?'“ 1'{.2[” BJ CONTROL PREMATAL|2 2 B 15 1 4 12 2 3 L] 4 [i]
PROGRAMAS 1 [i] 1 0 0 /] 1 1 2 2 /] 0
VACUNAS 21 13 20 o4 3 25 |20 i7 (12 |24 |0 0
Procesar
Cancelar
v

Esta opcidén ahora tiene dos objetivos el primero de generar la copia de seguridad del
sistema, el cual contiene la informacién desde que se instalé el SOAPS hasta la fecha
cuando se procesa esta opcidon, el Segundo es de generar la transferencia de la
informacién ya sea por dia, mes u otro periodo, pero en un mismo archivo generado.

El archivo generado tiene la siguiente configuracion:

E | 300194 | SOAPS | 01052013 | 25072014 | o | ./ wak

c & c 3 5 g

S (<} 2 m 0 m ° 2

o S L 0 Qa 0T So © - S

o © v C g = cO =

o 2 N col Eaom o~ ©
k] c N ES =0 AY]

c (9] = T © C 2 © C ow [J]

k] € 5 Qg @ S 9 o= s ©

€ S o o ° 3 T F oy &= o] b

g 8 s So24 $028 - e

3 o0 o z © 2 Qo © S g 2<0o | s c

T S ® 3 ) Vo g cLViog cAx | 8 7]

7 383 5 3950 $%50 = Il B
o=

i ouwd A £P8o LL8o 00 |n i
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F2. Restaurar Copia de Seguridad

| Administracién  Registro Clinico  Reportes  Transferencas | Copias de Sequridad | Contactos  Salir

| - 5
| . > a4 - i
F1-Guardar copia de Seguridad | F2-Restaurar copia de Seguridad
| Copias de Seguridad )

Con esta opcidn se pueden restaurar las bases de datos que se generan con la anterior
opcion recuperando todos los datos que se hayan introducido, solo se debe localizar el
archivo de extension wak el cual contiene los datos y restaurar.

Restaurar Copia de Seguridad

SO VIR [

BuscarArchivo Restaurar Salir

Archivo |




